
ISTRUZIONI PER LA RILEVAZIONE ESITI ESAMI DI STATO 
SECONDO CICLO

Scaricare il file, salvarlo nel computer locale e rinominarlo col codice meccanografico 

dell’istituzione scolastica (File – Salva con nome).

Compilare una riga per ogni meccanografico sede di organico che fa capo all’istituzione:

per es. liceo classico (PC), istituto d’arte (SD), tecnico commerciale (TD), professionale per 

l’industria e l’artigianato (RI); non va quindi ricercato il codice dell’istituto di istruzione 

superiore (IS).

Per i licei artistici, nei quali possono essere presenti sia classi IV che classe V che affrontano 

l’Esame di Stato, vanno sommati i valori dei due anni di corso. Analoga operazione per i tecnici 

agrari nei quali vanno all’Esame di Stato sia classi V sia classi VI. 

Scegliere dal menù a tendina la scuola e inserire nella riga le seguenti informazioni:

(1)Alunni scrutinati delle classi terminali 

(2)Scrutinati ammessi all’Esame di Stato (candidati interni)

(3)Scrutinati NON ammessi all’Esame di Stato

La somma di ammessi (2) e non ammessi (3) deve dare il totale degli scrutinati (1)

(4)Candidati esterni valutati all’Esame preliminare 

(5)Candidati esterni ammessi all’Esame di Stato (candidati esterni)

(6)Totale ammessi all’Esame di Stato (interni + esterni)

Il totale degli ammessi all’Esame di Stato (6) deve corrispondere alla somma degli  

scrutinati ammessi (2) e dei candidati esterni ammessi (5)

(7)Candidati inviati alle prove straordinarie

(8)Candidati interni diplomati

(9)Candidati interni NON diplomati

(10) Candidati esterni diplomati

(11) Candidati esterni NON diplomati

Il totale dei candidati inviati alle prove straordinarie (7), degli interni diplomati (8) e non  

diplomati (9), degli esterni diplomati (10) e non diplomati (11) deve corrispondere alla  

somma dei candidati ammessi all’Esame di Stato (6)

Riportare i diplomati per voto o fasce di voto, senza distinguere fra interni ed esterni:

(12) Diplomati con voto 60

(13) Diplomati con 61 - 69

(14) Diplomati con 70 - 79

(15) Diplomati con 80 - 89

(16) Diplomati con 90 - 99

(17) Diplomati con voto 100

(18) Diplomati con 100 e lode

(19) CONTROLLO DIPLOMATI. È un campo di controllo sui valori inseriti. Se la somma di 

diplomati, non diplomati e rinviati alle prove straordinarie corrisponde al totale degli 

ammessi all’Esame di Stato (6) nella colonna compare “OK”, altrimenti “NO”. Se compare 

“NO” i valori vanno ricontrollati.

(20) CONTROLLO VOTI. Controlla che la somma dei diplomati per voto (12) … (18) corrisponda 

al totale dei diplomati interni (8) ed esterni (10). Se nella colonna compare “NO”, i dati 

vanno ricontrollati.

In alcune celle sono inseriti dei controlli. Se le celle rimangono di colore giallo segnalano un  

problema e i valori vanno ricontrollati.

Una volta inseriti i dati di tutte le scuole che fanno capo all’istituzione scolastica (1 riga per 

ogni scuola), salvare il file e spedirlo al referente provinciale.


