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OGGETTO: PERSONALE ATA – INDIZIONE  PROCEDURA TERZA FASCIA GRADUATORIE DI 
  
    
     CIRCOLO E DI ISTITUTO PER IL CONFERIMENTO DI SUPPLENZE TEMPORANEE AL PERSONALE 
     ATA. 

Con nota prot. 9319 del 14.11.2011 il MIUR ha comunicato l’avvenuta emanazione del D.M. n. 104 del 10.11.2011 concernente il bando  per la formulazione delle graduatorie di circolo e di istituto di III fascia per il conferimento di supplenze al personale amministrativo, tecnico ed ausiliario della scuola statale per il triennio scolastico 2011/2014.


L’avviso di pubblicazione e il D.M. 104/2011 con relativi allegati dovranno essere affissi all’albo degli Uffici Scolastici Territoriali e all’albo di ciascuna istituzione scolastica statale per tutto il tempo utile per la presentazione della domanda.

PRESENTAZIONE DOMANDE 


Le domande di partecipazione alla procedura (all. D1)  o di conferma (all.D2) o di depennamento dalle graduatorie permanenti o a esaurimento (all.D4) dovranno essere presentate, utilizzando i modelli allegati al bando, disponibili nella rete Intranet e nel sito di questo USR,  entro il termine perentorio del 15 dicembre 2011,  in forma cartacea  presso  una istituzione scolastica  statale a scelta della provincia di interesse o , se trattasi di All.D4, all’Ufficio Scolastico Territoriale della provincia di interesse.

Gli aspiranti già inclusi, ai sensi del D.M. 59/2008, nelle graduatorie di circolo e istituto di terza fascia, che intendano richiedere il medesimo profilo professionale nonché la valutazione dei titoli già dichiarati nella precedente domanda, dovranno presentare domanda di conferma (all.D2).

I nuovi aspiranti, nonché gli aspiranti già inclusi che intendano richiedere ulteriori profili professionali o far valere ulteriori e/o diversi  titoli di cultura, servizio o di preferenza dovranno presentare la domanda di inserimento (all.D1) completata in tutte le sue parti.


Per agevolare la compilazione del modello D1 o D2  è disponibile, nell’area “Presentazione istanza on line”  (raggiungibile dalla home page del Ministero) una funzione che consente all’aspirante di visualizzare, tramite il proprio codice fiscale,  tutte le informazioni già registrate per l’inclusione nelle precedenti graduatorie di terza fascia di circolo e di istituto (triennio 2008/2011)

I requisiti e i titoli valutabili sono elencati nelle Tabelle  A/1, A/2, A/3, A/4  e A/5 allegate al citato D.M. 104/2011.
SCELTA DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE – PRESENTAZIONE ISTANZE ON LINE
Per tutti gli aspiranti all’inclusione nelle graduatorie di 3^ fascia di circolo o di istituto, la scelta delle istituzioni scolastiche viene effettuata esclusivamente con modalità web entro le ore 14.00 del 20 dicembre 2011.

La funzione “Istanze on line”  prevede due fasi, la prima propedeutica alla seconda:

a) la  REGISTRAZIONE: questa operazione, se non già effettuata in precedenza, va eseguita secondo le procedura indicata nell’apposita sezione presente nella home page del Ministero “Presentazione istanze on-line-registrazione” e prevede una fase di riconoscimento fisico presso una istituzione scolastica.
b) l’INSERIMENTO dell’istanza on line, tramite il modello D3 : questa operazione va eseguita secondo la procedura indicata nella home page del Ministero “Presentazione istanze on-line-inserimento modello D3”


All’aspirante  che  presenta solo il modello D1  o D2 e non inoltra il  citato modello D3,  verrà automaticamente  attribuita, come istituzione scolastica scelta ai fini dell’inclusione nelle graduatorie di circolo e di istituto di  terza fascia, la sola istituzione scolastica destinataria della domanda.
Gli  aspiranti che  dovessero  incontrare difficoltà nella registrazione o nell’inserimento dell’istanza on line per la scelta delle sedi, dovranno rivolgersi  alla scuola scelta come prima preferenza che potrà, a sua volta, avvalersi della consulenza del nucleo di supporto appositamente costituito. (I nominativi e i recapiti dei nuclei di supporto sono reperibili in SIDI=> procedimenti amministrativi =>reclutamento => approfondimenti graduatorie di istituto III fascia personale ATA).

ADEMPIMENTI ISTITUZIONI SCOLASTICHE

Alle Istituzioni scolastiche  è affidato il compito di curare lo svolgimento della procedura di cui al presente decreto, indipendentemente se nelle stesse sia o meno istituito l’organico concernente uno o più profili professionali richiesti.

In sintesi le Istituzioni Scolastiche  sono tenute  ai seguenti adempimenti:

· conteggio domande pervenute: il numero delle domande deve essere registrato con la funzione SIDI  al percorso Reclutamento =>graduatorie di istituto =>graduatorie di istituto personale ATA III fascia  => acquisizione numero domande pervenute;
· Valutazione domande: relativamente ai  requisiti di accesso e alla valutazione dei titoli culturali e di servizio  si confermano, per quanto compatibili, le istruzioni operative impartite con nota MIUR prot. 1603 del 24.2.2011 che si allega.

Si ricorda inoltre, per quanto riguarda i requisiti generali di ammissione,  quanto disposto da 
questo USR con  nota 
prot. 7378/C7 del 28.10.2008 che ugualmente si allega.

Per garantire omogeneità di valutazione le istituzioni scolastiche, in caso di necessità, possono 
fare riferimento ai citati nuclei di supporto.

· Acquisizione domande e acquisizione delle sedi: le domande valutate debbono essere acquisite a SIDI al percorso Reclutamento =>graduatorie di istituto =>graduatorie di istituto personale ATA III fascia  => acquisizione posizione. In questa fase non saranno acquisite le  sedi richieste in quanto queste saranno prese in carico automaticamente dal sistema informativo;
· Convalida operazione di acquisizione domande: le istituzioni scolastiche dovranno comunicare di aver ultimato l’operazione di acquisizione domande per consentire all’Ufficio Scolastico Territoriale di prenotare le graduatorie provvisorie. Tale operazione viene effettuata in SIDI al percorso Reclutamento =>graduatorie di istituto =>graduatorie di istituto personale ATA III fascia  => convalida operazioni effettuate;
· Pubblicazione graduatorie provvisorie;
· Esame dei reclami;
· Convalida fase reclami per consentire la pubblicazione delle graduatorie definitive;
· Pubblicazione graduatorie definitive.
ADEMPIMENTI UFFICI SCOLASTICI TERRITORIALI

Agli Uffici Scolastici territoriali  è  affidato il compito di coordinamento provinciale delle operazioni e in particolare:
· Prenotazione graduatorie provvisorie: tale operazione deve essere effettuata dopo  l’ operazione di “Convalida delle operazioni effettuate” da parte delle Istituzioni scolastiche.

· Prenotazione diffusione graduatorie provvisorie: operazione possibile dopo la produzione, con esito positivo, delle graduatorie provvisorie. 
· Prenotazione graduatorie definitive: tale operazione deve essere effettuata dopo la operazione di Convalida fase reclami da parte delle Istituzioni scolastiche 

· Prenotazione diffusione graduatorie definitive: operazione possibile dopo la produzione, con esito positivo, delle graduatorie definitive.

La tempistica  delle singole operazioni  è riportata nella allegata nota MIUR prot. 9434 DEL 17.11.2001.
Questo Ufficio rimane a  disposizione per ogni  ulteriore chiarimento.

Si ringrazia per la consueta e preziosa collaborazione.











   IL DIRIGENTE











f.to   Rita Marcomini
Allegati: 

· Nota MIUR  prot. 9319 del 14.11.2011
· D.M. 104 del 10.11.2011

· Allegato D1

· Allegato D2

· Allegato D4

· Allegato C – corrispondenza titoli-laboratori per il profilo di assistente tecnico
· Nota MIUR prot. 1603 del 24.2.2011

· Nota USR prot. 7378 del 28.10.2008

· Nota MIUR prot. 9434 del 17.11.2011
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